

1(6)

j



2(5)



	[image: image1.png]VASTRA
GOTALANDSREGIONEN

\ 4




	
	

	
	PM/Tjänsteutlåtande PM/Tjänsteutlåtande TU/TjänsteutlåtandePM/Tjänsteutlåtande PM/Tjänsteutlåtande PM/Tjänsteutlåtande
	

	
	
	

	Regionkansliet
	
	

	Referens
	Datum
	version

	Maria Zetterberg
	2009-09-02
	 2

	
	
	

	
	
	


	Reseersättning, traktamenten och andra förmåner förtroendevalda
	


Resebestämmelserna finns i sin helhet på regionens hemsida under personalservice/personalhandbok/resor.
Regionråd

Reglerna för reseersättning för regionråd är fastställda i arvodes-bestämmelserna §9 samt bilaga 1. Reglerna för regionråd, politiska sekreterare och regionsekreterare följer tjänstemännens regler.
Reseersättning beviljas endast för tjänsteresor.
Resa

Tjänsteresa: Resa för arbetsgivarens räkning som en direkt följd av uppdrag/tjänsteutövning
Tjänsteställe: Arbetstagarens arbetsplats eller det ställe, där han/hon har sin expedition, fasta mottagning eller dylikt. För regionråden gäller Vänersborg som arbetsplats/tjänsteställe.
Förrättningsställe: Annan plats än tjänstestället där arbetstagaren fullgör sin tjänstgöring.

Exempel:

B=bostadsort, F-förrättningsställe, T-tjänsteställe. Om sträckan mellan bostaden (B) och förrättningsstället (F) inte är längre än mellan tjänstestället (T) och förrättningsstället kan ersättning utgå för hela sträckan mellan bostaden och förrättningsstället. Dock ska ersättning aldrig utgå med högre ersättning än vad som skulle utgå mellan tjänstestället (T) och förrättningsstället (F)
Kalle Karlsson bor i Göteborg och har tjänsteställe i Vänersborg (10 mil). Han ska på förrättning i Borås. Kalle åker från Göteborg till Borås (6 mil) direkt och får då ersättning från bostaden till förrättningsstället. Nästa dag ska Kalle till Mariestad. Han åker från bostaden till Mariestad (17 mil) men får enbart ersättning för sträckan Vänersborg (T) – Mariestad (F) (11 mil).
Var noga med att fylla i resans ändamål, förrättningsställe, färdsätt, färdväg och eventuell medresenärs namn.

På reseräkningen ska det även framgå tydligt när resan påbörjats och avslutats. 

Utlägg

Glöm inte fylla i eventuella utlägg du har haft i samband med din resa. Detta kan ex. vara. P-avgift, buss, tåg, taxi, hotell, privat logi

Bifoga kvitto för utläggen. (gäller ej privat logi)

Vid nyttjande av privat månadskort ska kostnad för motsvarande resa redovisas som ett utlägg. Ersättningen förmånsbeskattas och kan inte överstiga den faktiska kostnaden för periodkortet. Detta görs på en resejournal, se under blanketter.
Gäller även övriga bilkostnader för förmånsbil ex. torkarblad, spolarvätska etc.

Måltider

Fyll i om du har fått betalda måltider

Förmån av fri kost vid extern och intern representation är inte skattepliktig:

Extern representation är när regionen eller extern part bjuder på lunch/middag i samband med aktivitet där extern part medverkar.

Intern representation avser tillfälliga och kortvariga sammankomster såsom personalfester, informationsmöten, interna kurser, planeringskonferenser. Kryssa i rutan för representation.
Förmån av fri kost i samband med interna möten som regelbundet hålls med korta mellanrum är skattepliktig och ska redovisas på reseräkning, dvs. kryssa i rutan för regionen betalar.
Blanketter:
1.
”Körjournal för egen bil/förmånsbil” 

Används vid resa med egen bil/förmånsbil i tjänsten då resetillägg/ traktamente ej utgår, d.v.s förättningen överstiger ej 5 timmar och avståndet mellan tjänsteställe och förrättningsstället understiger 50 km enkel väg. Ange om egen bil eller förmånsbil har använts.
Blanketten finns och fylls i på nätet under ”Start, blanketter” eller på personalservice hemsida.

2.
”Reseräkning utan övernattning”

Används vid resa där resetillägg motsvarande 50 kr ska utgå då förrättningen överstiger 5 timmar och då avståndet mellan tjänsteställe och förrättningsställe överstiger 50 km enkel väg. Ange om egen bil eller förmånsbil har använts. Används även vid utlandsresa.
Blanketten finns och fylls i på nätet under ”Start, blanketter” eller på personalservice hemsida.

3.
”Reseräkning VID övernattning”
Används vid resa med flerdygnsförrättning då ersättning för logikostnad, traktamenten och resetillägg ska utgå och då avståndet mellan tjänsteställe och förrättningsställe överstiger 50 km enkel väg. Ange om egen bil eller förmånsbil har använts.
Blanketten finns och fylls i på nätet under ”Start, blanketter” eller på personalservice hemsida.

Milersättning vid förmånsbil är 9 kronor (ej skattepliktigt). Milersättningen vid övriga resor är 27 kronor, varav 11 kronor skattepliktigt.
4.
”Redovisning av måltider betalda av VGR” 

Används då du erhållit måltider som betalats av Västra Götalandsregionen och som ej redovisats på reseräkning. Se Måltider för förklaring. Blanketten finns på personalservice hemsida under personalhandbok/blanketter.

5.
”Resejournal”
Används då du har nyttjat ditt privata periodkort för en tjänsteresa.

På resejournalen ska datum, nämnd/styrelse, färdväg och det marknadsvärdiga beloppet för motsvarande resa uppges. Uppgifter om marknadsvärdigt belopp finns på www.sj.se. Till resejournalen bifogas en kopia på periodkortet. Resejournalen lämnas efter periodens slut påskriven till Maria Zetterberg, regionkansliet för attest och vidareförmedling till löneservice för utbetalning. 

Attest:
Regionrådens och politiska sekreterares reseräkningar attesteras enligt godkänd attestordning för regionfullmäktige och regionstyrelsen. 

Inlämningstider
Reseräkningen ska inlämnas inom en månad efter det att resan avslutats.

Har reseräkningen ej inlämnats inom ett år efter det att resan avslutats lämnas ersättning endast efter särskild överenskommelse.

Övrigt
Vid frågor beträffande löner, arvoden och reseersättningar kontakta din löneförrättare.

Löneförrättare för regionråden och politiska sekreterare. Sofia Moss, 
Tel: 0521-27 53 86, e-post: sofia.moss@vgregion.se
Regionsrådsersättare och övriga förtroendevalda

Reseersättning beviljas för resa mellan ordinarie bostad och förrättningsställe.

Var noga med att fylla i resans ändamål, förrättningsställe, färdsätt, färdväg och eventuell medresenärs namn.

På reseräkningen ska det även framgå tydligt när resan påbörjats och avslutats. 

Utlägg

Glöm inte fylla i eventuella utlägg du har haft i samband med din resa. Detta kan ex. vara. P-avgift, buss, tåg, taxi, hotell, privat logi

Bifoga kvitto för utläggen. (gäller ej privat logi)

Vid nyttjande av privat månadskort ska kostnad för motsvarande resa redovisas som ett utlägg. Ersättningen förmånsbeskattas och kan inte överstiga den faktiska kostnaden för periodkortet. Detta görs på en resejournal, se under blanketter.
Gäller även övriga bilkostnader för förmånsbil ex. torkarblad, spolarvätska etc.

Måltider

Fyll i om du har fått betalda måltider

Förmån av fri kost vid extern och intern representation är inte skattepliktig:

Extern representation är när regionen eller extern part bjuder på lunch/middag i samband med aktivitet där extern part medverkar.

Intern representation avser tillfälliga och kortvariga sammankomster såsom personalfester, informationsmöten, interna kurser, planeringskonferenser. Kryssa i rutan för representation.

Förmån av fri kost i samband med interna möten som regelbundet hålls med korta mellanrum är skattepliktig och ska redovisas på reseräkning, dvs. kryssa i rutan för regionen betalar.

Traktamente/resetillägg

Vid endagsförrättning betalar arbetsgivaren ett resetillägg motsvarande 50 kr då förrättningen överstiger 5 timmar och då avståndet mellan bostaden och förrättningsställe överstiger 50 km enkel väg. Resetillägget utgår inte då arbetstagare erhållit fri måltid under förrättningen.

Vid flerdygnsförättning betalar arbetsgivaren ersättning för logi, traktamente då avståndet mellan bostaden och förrättningsställe överstiger 50 km enkel väg.
Arvode

Heldagsarvode utgår om sammanträde eller förrättningen inkl. resa pågår mer än 4 timmar. Halvdagsarvode utgår om sammanträde eller förrättning inkl resa pågår 4 timmar eller mindre. Fyll i korrekt belopp på reseräkningen.

För deltagande i kongress, konferens, temadag, policykonferens, informationsmöte, kursverksamhet, studiebesök eller motsvarande utgår under förutsättning av beslut i nämnd – halvt dagarvode.
Förtroendevald som behöver resdag för deltagande i sammanträde påföljande dag, får inget dagarvode för resdagen. Däremot utgår förlorad arbetsförtjänst och traktamente.

Fyll även i eventuellt inkomstbortfall i timmar för utbetalning av förlorad arbetsförtjänst. 

Blanketter:
Blanketten delas ut i samband med regionfullmäktiges, regionstyrelsens och nämnders sammanträden.
1.
”Reseräkning/arvode Förtroendevald – utan övernattning

Används vid endagsförrättning. Endast ett sammanträde per blankett.
2.
”Reseräkning/arvode Förtroendevald – med övernattning
Används vid flerdygnsförättning.

3.
”Redovisning av måltider betalda av VGR” 

Används då du erhållit måltider som betalats av Västra Götalandsregionen och som ej redovisats på reseräkning. 

Blanketten finns på personalservice hemsida under personalhandbok/blanketter.

4.
”Resejournal”
Används då du har nyttjat ditt privata periodkort för en tjänsteresa.

På resejournalen ska datum, nämnd/styrelse, färdväg och det marknadsvärdiga beloppet för motsvarande resa uppges. Uppgifter om marknadsvärdigt belopp finns på www.sj.se. Till resejournalen bifogas en kopia på periodkortet. Resejournalen lämnas efter periodens slut påskriven till Maria Zetterberg, regionkansliet för attest och vidareförmedling till löneservice för utbetalning. 

Attest
Regionfullmäktiges sammanträden attesteras av Britt-Marie Gustafsson. Regionstyrelsens sammanträden attesteras av Elisabet Ericson.

Sammanträden med andra nämnder och styrelser attesteras av attestansvarig för respektive verksamhet. 

Inlämningstider
Reseräkningen ska inlämnas inom en månad efter det att resan avslutats.

Har reseräkningen ej inlämnats inom ett år efter det att resan avslutats lämnas ersättning endast efter särskild överenskommelse.

Övrigt
Vid frågor beträffande löner, arvoden och reseersättningar kontakta din löneförrättare.

Löneförrättare för regionrådsersättarna : Gabriella Angelova, 
tel:031-343 28 64, e-post: gabriella.angelova@vgregion.se
Övriga förtroendevalda vänder sig till respektive nämndsekreterare vid frågor.
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